ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA
PR]MAARIA COMUNEI
TARGUSOR

Nr.113/10.01.2023
RAPORT DE ACTVITATE AL APARATULUI DE SPECIALITATE

al Primarului comunei Térgusor pe anul 2022 intocmit conform art.5 alin. (3) din Legea nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile si completdrile
ulterioare

Aparatul de specialitate al Primarului comunei Targusor—structura functionala cu
activitate permanenté care duce la indeplinire Hotararile Consiliului Local si dispozitiile
primarului solutiondnd problemele curente ale colectivitdtii locale.

Aducerea la indeplinire se realizeaza cu respectarea urmatoarelor principii:
-realizarea tuturor activitatilor, in interesul exclusiv al cetateanului;
-respectarea legalitatii;

-asigurarea prompta si eficientd, libera de prejudecati, coruptie, abuz, de putere si
presiuni politice a tuturor activitatilor

Tn cadrul aparatului de specialitate a primarului comunei Targusor, judetul Constanta
este desemnatd doamna Andronache Liliana ca persoana desemnata cu atributii pe linia
relatiei cu presa si informéarii directe a persoanelor conform HCL nr. 36/29.02.2016

Aparatul de specialitate al primarului comnei targusor, judetul Constanta isi
desfasoar activitatea in baza prevederilor Ordonantei de Urgentd a guvernului nr. 57/2019
privind Codul administartiv

TRANSPARENTA INSTITUTIONALA
SECRETAR GENERAL UAT

1) Activitatea de nregistrare si comunicare cdtre servicii si persoanele fizice si juridice a
dispozitiilor primarului comunei Tirgusor, precum si a hotararilor de consiliu local.

Aceastd activitate s-a materializat prin:

« inregistrarea in Registrul de evidenta dispozitii a unui numar 140 dispozitii ale Primarului
comunei Targusor:

- Tnregistrarea in Registrul de evidentad hotarari Consiliul Local a unui numar de 68 hotadrari
ale Consiliului Local Targusor, asigurarea pregatirii sedintelor consiliului local si a sedintelor

comisiilor de specialitate ale acestuia, gestionarea documentelor care decurg din activitatea



consiliului, Indeplinirea procedurilor legale privind elaborarea proiectelor de hotarare cu
caracter normativ, asigurarea aducerii la cunostintd publicd, prin afisare si pe pagina web a
institutiei;

- asigurarea comunicarii acestora Institutiei Prefectului judetului Constanta pentru exercitarea
controlului de legalitate si comunicarea dispozitilor compartimentelor si persoanelor
desemnate pentru asigurarea aducerii la indeplinire a acestora, precum si comunicarea catre
persoanele fizice sau juridice nominalizate in fiecare dispozitie;

- gestionarea dosarelor privind litigiile aflate pe rolul instantelor de judecats;

- gestionarea bibliotecii juridice si asigurarea pentru servicii, compartimente a materialelor
pentru documentare, la solicitarea acestora.

2} Activitéti specifice juridice si evidenta documente de natura juridicd, respectiv asisten{a
juridicd pentru toate compartimentele din aparatul de specialitate al primarului, Comisia
locald pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor Targusor, primarul
comunei, etc, precum si activititi de arhivare a documentelor create, eliberarea de copii
certificate de pe documentele pastrate in arhiva.

3) Conform OG nr.28/2008, HG nr.985/2019 si Ordinului nr.25/2020 pentru aprobarea
normelor tehnice privind modul de completare a registrului agricol, coordoneaza, verifica si
raspunde de modul de completare si de tinerea la zi a registrului agricol;

4) Tntocmirea réspunsului la petitii, sesizari, etc;

o Compartimentul Administratie publica:

1. inregistrarea n registrul de intrare-iesire a numere 5633;

2. Primit si expediat fax-uri;

3. Primit si expediat corespondents;

4. Raspuns solicitarilor telefonice, atat din interior, cat si din exterior;

5. Evidenta e-mail-urilor primite si expediate de pe adresa oficiala a Primariei Targusor;
6. Tehnoredactat diverse adrese;

7. R3spuns la 18 solicitdri de interes public conform Legii 544/2001.



. Compartiment Buget-finante contabilitate, salarizare, resurse umane, impozite si

taxe:

In cursul anului 2022 s-au elaborat si depus la Directia Generala a Finantelor Publice
Constanta bilanturile contabile trimestriale si bilantul anual. De asemenea, s-au intocmit un
numar de 14 bugete rectificate de venituri si cheltuieli toate fiind depuse la Serviciul Fiscal
Constanta.

In decursul anului 2022 veniturile bugetului local au fost in suma de 15 486 093 lei, iar
cheltuielile au fost de 14 576 304 lei, gradul de colectare a veniturilor din impozite si taxe
locale T anul 2022 au fost in proportie de 80,26%, nu se iau in considerare sumele aflate in
litigiu. Totodat3 au fost emise peste 251 de Instiintari de platd cétre contribuabili si eliberate
322 certificate fiscale catre persoane fizice si juridice.

Tn cadrul serviciului de contabilitate plata cheltuielilor s-a efectuat de cétre persoanele
desemnate si ALOP-ul.

Tn cursul anului s-au primit declaratii de impunere de la persoane juridice si fizice si au
fost emise deciziile de impunere Tn urma depunerii acestora.

S-au elaborat borderouri, matricole pentru incasarea debitelor si s-a completat
registrul de rol nominal unic insuméand 179 roluri persoane juridice, 1936 roluri persoane
fizice.

Compartimentul Urbanism:

n cadrul compartimentului urbanism Tn anul 2022 au fost eliberate un numar de:

- 22 certificate de urbanism;

- 10 autorizatii de construire;

- 15 certificate de edificare a constructiei.

Achizitii publice:

1. Intocmirea programului anual de achizitii publice;

2. intocmirea documentatiei pentru elaborarea si prezentarea ofertelor Tn scopul atribuiril
contractelor de achizitie publicd care sunt cuprinse in programul anual de achizitii publice;

3. intocmirea documentelor necesare pentru:

- anuntu! de intentie, anunturile de participare si de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, transmiterea lor spre publicare, in SEAP in conformitate cu prevederile OUG 98/2016
privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune delucrari

publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completdrile ulterioare;



- justificarea procedurilor, altele decét licitatia deschisdsi restransa;

- justificarea cerintelor de calificare si a criteriului de atribuire;

- justificarea factorilor de evaluare;

- dosarul achizitiei publice.

4. Intocmirea si transmiterea, in conformitate cu prevederile QUG 98/2016 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucréri publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completdrile ulterioare, a
réspunsurilor pentru toate clarificirile solicitate de ofertantii care au obfinut in conditiile legii
documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

5. Organizarea si desfisurarea procedurilor de atribuire pentru obiectivele din cadrul
programului anual de achizitii {deschidere oferte, solicitari informatii si documente de la
ofertantii participanti la procedura, daca este cazul, analiza oferte, desemnare ofertd
cistigitoare, Tntocmire si semnare procese verbale intermediare, comunicare rezultat
procedura};

6. Tntocmirea contractelor de achizitii publice, cu ofertantii a ciror oferte au fost stabilite
castigitoare de citre comisia de evaluare, semnarea acestora de cétre pdrtile contractante,
Tnregistrarea si distribuirea acestora celor implicate in derularea si urmarirea lor cat si Directiei
economice pentru efectuarea platilor;

7. Intocmirea si transmiterea, conform prevederilor OUG 98/2016 privind functia de verificare
a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica,
a documentelor solicitate de catre unitatea pentru coordonarea si verificarea achizitiilor
publice pentru procedurile de achizitie care sunt supuse verificarii aspectelor procedural
aferente procesului de atribuire;

8. Intocmirea si pastrarea dosarelor de achizitie publica pentru toate procedurile derulate si
finalizate. Predarea dosarelor de achizitie publica la arhiva;

9. Actualizarea programului anual de achizitii publice in conformitate cu rectificarile de buget
din cursu! anului;

10. Asigurarea legaturii cu toate compartimentele, din cadrul primariei pentru realizarea
obiectivelor din cadrul programului anual de achizitii;

11. Intocmirea si transmiterea corespondentei catre toti factorii implicate in atribuirea

contractefor de achiziti publice {autoritatea de reglementare, operatorii economici/ofertanti).



» Investitii
- Reparatii si modernizare trotuare pe strada Constantei, sat Targusor —in curs;
- Modernizare Cimin Cultural Targusor —implementare;
- Modernizare dispensar —1in curs;
- Plan urbanistic general = n implementare;
- Reabilitare retea alimentare ap3 in localititile Targusor si Mireasa si infiintare
canalizare —n curs de implementare;
- Realizare instalatie de alarmare incendii si autorizare 1SU — sedii administrative —

finalizat;

- Asfaltare strazi Targusor si Mireasa — executie;
- Trama stradald Targusor si Mireasa —n curs;
- Alimentare gaze naturale —in curs;
- Extindere retea camera supraveghere.
- REABILITARE SISTEM DE ALIMENTARE CU APA POTABILA $I INFIINTARE SISTEM DE
CANALIZARE Si STATIE DE EPURARE APE VIZATE -TARGUSOR-EXECUTIE
Stare civild: in anul 2022 au fost inregistrate si s-au Intocmit:
* 3 dosare de transcriere certificate/extrase eliberate de autoritatile straine,
au fost intocmite:
* 3 act de nastere, 7 acte de césatorii si 20 de decese;
*au fost eliberate un numar de 25 certificate nastere, 17 certificate de cdsdtorie si 31
certificate de deces,
*s-au intocmit un numar 20 sesizari privind deschiderea procedurii succesorale (Anexele
23,24);
*au fost solicitate prin corespondenta un numar de 15 certificate de stare civild in duplicat, de
la alte localitdti in locul celor pierdute, deteriorate care au fost predate la cerere petentilor, s-
a eliberat 0 extras multilingv de nastere; 9 livrete de familie eliberate/actualizate; au fost
*ntocmite 49 extrase de pe actele de stare civild existente n arhiva institutiei.
- Un numir de 41 mentiuni primite, 74 mentiuni operate in actele de stare civild

exemplarul I, 42 communicate la SPCLEP/PRIMARI, 74 comunicate la DPJEP Constanta.



. Registrul agricol:

- au fost eliberate un numér de 8 Atestate de Producator si un numar de 62 carnete de
comercializare a produselor;

-au fost eliberate un numir de 145 adeverinte cu date registrul agricol pentru S5.P.C.L.E.P
Cogealac;

-au fost eliberate |a solicitarea producatorilor agricoli un numar de 182 adeverinte pentru
obtinerea subventiei de la APIA;

- a fost eliberatd 4 adeverintd cu date din registrul agricol pentru completarea dosarelor de
beneficii sociale;

-au fost eliberate la solicitarea producatorilor agricoli un nr. de 62 adeverinte pentru obtinere
subventie APIA motorina;

- au fost eliberate un numar de 20 adeverinta cu date privind efective animale;

- au fost eliberate 6 adeverinte cu date din registrul agricol spre a servi la Banca;

- au fost eliberate adeverinte cu date din registrul agricol pentru Serviciul de probatiune
Constanta;

- au fost eliberate 3 adeverinte cu date din registrul agricol pentru incheierea contractelor de
furnizare energie electrica;

- au fost eliberate 2 adeverinte cu anii lucrati in CAP Targusor si Mireasa;

- s-au deschis roluri noi pentru proprietarii de teren extravilan conform C.V.C;

- s-au deschis registre agricole noi pentru anul 2022 Tn format electronic;

- s-au inregistrat 30 Oferte de vanzare a terenurilor agricole situate Tn extravilanul comunei
Targusor, care au fost publicate la afisierul si pe pagina web a institutiei;

- Activitatea de fnregistrare Tn registrul special a contractelor de arenda;

-Tntocmirea raspunsului la petitii, sesizari, etc;

- Programul National de cadastru si carte funciard a lucrdrilor de inregistrare sistematica
initiate de unitdti administrativ teritoriale pentru sectoare cadastrale ~n curs de desfasurare.
- Comisia locala de fond funciar:

Printre obiectivele principale desfasurate in anul 2022 au fost:

- continuarea aplicérii prevederilor Legii 165/2013, activitatea Comisiei Locale de Fond
Funciar Targusor constind in demersuri privind punerea in posesie a persoanelor indreptdtite

conform Legii 165/2013 privind mésurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura



sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in
Romania;

- au fost rectificate 0 titluri de proprietate si eliberat O duplicat titlu de proprietate;

- au fost convocate 0 sedinte ale Comisiei locale de fond funciar si redactata corespondenta
specific, au fost solujionate contestatii/petitii personae fizice (personal sau prin avocat),
precum si petitii persoane fizice inaintate prin Institutia Prefectului.

- Asistenta sociald - din multitudinea de activitdti din cadrul acestui compartiment amintim:

au fost depuse un numér de 15 cereri pentru acordarea alocatiel de stat pentru copii, plata
ajutorului social, un numar de 5 cereri aprobate pentru perioada ianuarie — decembrie 2022;
7 cereri de acordare indemnizatie crestere copil si 5 cereri de acordare stimulent insertie;

7 plata ajutorului de incalzire, reprezentand un numar de 7 cereri aprobate pentru sezonul
rece plata ajutorului pentru incélzire cu combustibili solizi sau lichizi conform Legii 226/2021
pentru sezonul rece ;

-au fost efectuate un numar de 70 anchete sociale la cerere si in diverse alte cazuri;

au fost operate 6 cereri de alocatie pentru sustinerea familiei; au fost monitorizati un numar
de 20 copii aflati in situajie de risc;

s-au distribuit produse alimentare conform prevederilor legale pentru pensionarii cu pensii

mici, beneficiari ai ajutorului social, persoane cu gradul 1 si gradul Il de invaliditate.

Au fost acordate un numar de 1 ajutor pentru familii care au implinit 50 de ani de
casdtorie;

- Aufost acordate un numar de 3 ajutoare de urgenta;

- Aufost acordate un numér de 1 tichete gradinitd conform Legii 248/2015;

- Pubiicarea declaratiilor de avere si interese consorm Legii 176/2010;

- Raport anual al procesului de implementare privind strategia nationala anticoruptie;

- Avand in vedere prevederile art.40 din Legea 76/2012 pentru punerea in aplicare a
Legii nr.134/2010 privind Codul de procedura civild s-au dus la indeplinire un numar

de 10 comunicari, citatii si acte.

- Protectie civild si P.S.l.:

-s-a monitorizat si s-a asigurat permanenta pe timpul situatiilor de urgenta. Pe linie P.S.1,, in

anul 2022, prin grija 1.J.5.U., s-au asigurat tematicile de instruire si regulamentul de



functionare pe suport magnetic si echipa de voluntari, condusa de Seful serviciului de

voluntariat, sub atenta coordonare a viceprimarului comunei.

Biblioteca comunala

Activitatea Bibliotecii Comunale Targusor se concretizeaza Tn achizitia, procesarea si
difuzarea informatiilor, bibliotecarului revenindu-i sarcini complexe legate de :

e constituirea si dezvoltarea colectiilor
+ evidenta documentelor de biblioteca

* catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor achizitionate si organizarea
cataloagelor de biblioteca

* organizarea documentelor de biblioteca si prezervarea si conservarea acestora

» asigurarea circulatiei documentelor de biblioteca in scopul diseminarii informatiei
* gestionarea materiald a documentelor de biblioteca

+ informatizarea activitatilor si serviciilor de biblioteca

» valorificarea colectiilor

» promovarea imaginii bibliotecii §i a comunitatii deservite, ca si componentd culturald sifsau
stiintifica a acesteia

Realizarea in conditii optime a acestor sarcini este posibila in contextul existentei unor
criterii recunoscute si aplicate unitar, obiectiv si in afara oricarei ingerinte politice, de toti
factorii de decizie.

Descrierea ocupatiei:

Biblioteca, o componenta importantd a vietii social-culturale, inseamna o colectie
organizatd de cirti, publicatii speciale (ziare, reviste etc.), alte documente grafice si audio-
vizuale si pe alte suporturi informationale, precum si serviciile unui personal capabil sd
asigure si s3 puna la dispozitie aceste materiale utilizatorilor s3i, in scopul satisfacerii

necesitatilor de educare, informare, documentare, cercetare si recreere ale acestora.

Personalul capabil sé realizeze acest deziderat este alcatuit din bibliotecari, functiile
acestora avand menirea s& asigure circuitul documentelor de bibliotecd de la achizitie si

intrarea lor in patrimoniul bibliotecii pdna la punerea la dispozi{ia utilizatorilor.

Fiecare bibliotecar se integreazd intr-o munca in colectiv, sarcinile lui fiind percepute
ca un efort in ansamblul activitatii colectivului. Personalul de specialitate specific unei

biblioteci constituie o laturd definitorie in organizarea si buna desfdsurare a acesteia.



Bibliotecarului ii revin sarcini complexe legate de:

constituirea si dezvoltarea colectiilor;

evidenta documentelor de biblioteca;

catalogarea documentelor achizitionate;

clasificarea zecimald (indexarea) a documentelor;

cotarea documentelor;

organizarea cataloagelor de bibliotec3;

organizarea documentelor de biblioteca si conservarea acestora;

activitatea cu utilizatorii privind comunicarea documentelor (gestionarea materiala a

imprumuturilor la domiciliu sau consultarea fn sala de lecturd), precum gi alte servicii de
biblioteca.

Realizarea in conditii optime a acestor sarcini este posibild in contextul existentei unor
criterii de evaluare a profesiei de bibliotecar:

o0 buni pregatire biblioteconomic si o continud activitate de perfectionare §i
autoperfectionare profesionald;

solide cunostinte de culturd generala;

notiuni generale de psihologie si psihopedagogia lecturii si a cititorului;

solicitudine, rabdare, calm, amabilitate, politete, tact, promptitudine in relatiile cu
utilizatorii;

capacitatea de stabilire a unor raporturi empatice cu utilizatorii;

abilitate, politete, fermitate si eficientd in relatiile cu administratia locala si furnizorii;

capacitatea de a se integra n activitatea colectivd, de a mentine si stimula un climat de
colegialitate Tn cadrul lucrului in echip3;

interesul de a aprecia randamentul activit3tii sale in raport cu mijloacele de care dispune,
pe de o parte §i, in functie de serviciile datorate utilizatorilor, pe de alta parte;

capacitatea de a aplica, transfera si combina cunostinte si deprinderi eficiente de munca.

Colectiile bibliotecii

Existent |a sfarsitul anului 2022: - Unit3ti biblioteconomice cu acces liber la raft = 12 950 total

din care: 12 683 ub. in limba romana si 40 ub.in alte limbi

- Calculatoare (PC) pentru utilizatori conectare Internet = 3 total

- Imprimante = 1 total

- Scannere= 1 total

- Videoproiector= 1 total



Programe si proiecte educative pentru populatie = 11 total din care:

9 - pentru persoane din grupa de varsta sub 15 ani;

2 - pentru persoane din grupa de varsta 15— 24 ani.

Activititi Tn cadrul programelor educative: 4 pentru persoanele din grupa de varsta - sub 15
ani.

UTILIZAREA SI UTILIZATORII BIBLIOTECH

Utilizatori tnscrisi: 157 utilizatori activi

Tranzactii de imprumut individual = 1530

Participanti la programe si proiecte educative pentru populatie —total= 100 persoane din care

Pentru persoane din grupa de varsta sub 15 ani = 75 pers.

Pentru persoane din grupa de varsta 25 — 64 ani = 25 pers.

- Activitatea Politiei Locale pe anul 2022

Activitatea POLITIEl LOCALE TARGUSOR a fost asiguratd de 1 politist local si 2 agenti
de pazd, dotati cu echipament corespunzator, un autoturism marca DACIA LOGAN, “POLITIA
LOCALA” sitelefonul de serviciu.

Serviciul s-a desfasurat in program de 8 ore, in program de zi si program de noapte, efectuand
patrulari in toata zona de responsabilitate.

Politistii locali din cadrul Primariei Targusor si-au desfasurat activitatea in interesul
comunitatii, pentru asigurarea ordinii si linistii publice, pe raza de competenta, in baza
planului de ordine si siguranta publica al comunei Targusor, intocmind rapoarte zilnice de
activitate.

Au asigurat ordinea publica in apropierea unitatii de invatamant din localitatea Targusor.

Au insotit personalul din cadrul Primariei in activitati specific {anchete sociale, controale,
inmanarea de pachete pentru persoanele asistate social, cu handicap, batrani, acordarea de
subventii la caldura,etc.)

Au participat alaturi de Politia Romana si Jandarmeria Romana, la actiuni de prevenire si
combatere a infractionalitatii si violentei de orice fel.

Ca urmare a salicitarilor venite din partea cetatenilor comunei, au fost efectuate pande in

zone in care au fost semnalate furturi din gospodarii sau de pe domeniul public.



De asemenea, agentii au asigurat serviciul de permanenta la Primarie, in cazul conditiilor
meteo extreme si pentru combaterea si prevenirea pandemiei de COVID-19.

Au identificat si legitimat persoane a caror prezenta la ore si in locuri ce pareau suspecte.

Au fost verificate, de asemenea, autovehicule ce circulau sau stationau, pe timpul noptilor, in
zona de responsabilitate si a caror prezenta parea a fi suspecta.

Au comunicat conducerii, informatii de interes operativ, cum ar fi deficient al iluminatului
public, ale conductelor de apa potabila, s.a.

Activitatea privind Auditul Intern

Domeniile misiunilor planificate in anul 2021 si efectuate prin A. Co.R, au fost
planificate conform planului de audit fiind realizat in proportie de 100%.

Tntocmit,
r‘\
Persoana desemnata

< “"/ g
Insp- A.S. Liliana ANDRONACHE




