ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA

PRIMARUL COMUNEI TARGUSOR

DISPOZITIA
nr. 60 din 20.10.2021

privind constituirea comisiei de concurs si a comisiei de solutionare a contestatiilor in vederea organizarii
concursului de recrutare pentru ocuparea pe durata nedeterminats, a functiei publice vacante de INSPECTOR,
clasa |, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului ADMINISTRATIE PUBLICA, din aparatul de
specialitate al primarului comunei Tarqusor, judetul Constanta, din data de 19 noiembrie 20217

Analizand temeiurile juridice, respectiv:

a) prevederile art. 385 alin. (3), art. 464, art 466, art. 467 alin. (3) lit. b), art. 469 alin. (3) lit. b) siart. 618
din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

b) prevederile art. 155 alin. (2) lit. e) dinOrdonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tinand cont de:

a) adresa Primariei comunei Targusor nr. 4469/30.09.2021 transmisd catre Agentia Nationald a
functionarilor Publici Bucuresti cu privire la nstiintarea organizarii concursului de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante;

b) adresa Institutiei Prefectului - judetul Constanta privind nominalizarea reprezentantilor institutiei
in comisia de concurs si comisia de solutionare a contestatiilor;

Luand act de:

a) prevederile art. 469 alin. (5) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) prevederile art. 25, art. 26%) alin. (2), art. 4171 si art. 42 alin. (1) si alin. (2) din Hotararea Guvernului
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completérile ulterioare;

¢ art. | din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 103/2021 privind unele mdsuri la nivelul
administratiei publice;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI TARGUSOR

emite urmatoarea dispozitie:



e

Art. 1 - Se constituie Comisia de concurs pentru concursul organizat in vederea ocuparii functiei
publice vacante de executie de inspector, clasa |, grad profesional debutant, in cadrul compartimentului
Administratie publica, al aparatului de specialitate al primarului comunei Targusor, judetul Constanta, in
urmaétoarea componenta:

PRESEDINTE: Camelia VELICICA - secretar general al comunei Targusor, judetul Constanta;

MEMBRI:  Elena SIMION - inspector superior Tn aparatul de specialitate al primarufui comunei
Targusor, judetul Constanta;

Silvica LAMBRU - consilier juridic superior, Institutia Prefectului-judetul Constanta;

SECRETAR: Lucia GOGEA ~ inspector resurse umane in aparatul de specialitate al primarului comunei
Targusor, judetul Constanta.

Art. 2 - Se constituie Comisia de solutionare a contestatiilor pentru concursul organizat fn vederea
ocuparii functiei publice vacante de executie de inspector, clasa |, grad profesional debutant, in cadrul
compartimentului Administratie publica, al aparatului de specialitate al primarului comunei Targusor,
judetul Constanta, in urmatoarea componenta:

PRESEDINTE: Liliana ANDRONACHE - inspector superior in aparatul de specialitate al primarului
comunei Targusor, judetul Constanta;

MEMBRI: Florina Carmen OPREA - inspector superior in aparatul de specialitate al primarului comunei
Targusor, judetul Constanta;

stefania MITITESCU - sef serviciu, Institutia Prefectului-judetul Constanta;

SECRETAR: Lucia GOGEA - inspector resurse umane in aparatul de specialitate al primarului comunei
Targusor, judetul Constanta.

Art. 3 - Concursul privind ocuparea functiei functiei publice vacante de executie de inspector, clasa I,
grad profesional debutant, in cadrul compartimentului Administratie public, al aparatului de specialitate
al primarului comunei Targusor, judetul Constanta, se va desfisura conform urmatorului calendar:

-20.10.2021 - 08.11.2021 depunere dosare concurs;
- 12.11. 2021 selectia dosarelor;

- 19.11. 2021 proba scrisg;

- 22.11. 2021 proba interviu.

Art. 4 -(1) Pentru participarea la tucrarile comisiei de concurs si la lucririle comisiei de solutionare a
contestatiilor, membrii acestora au dreptul la o indemnizatie reprezentand 10% din salariul de baz3
minim brut pe tara garantat in plat3;

(2) Persoanele care asigurd secretariatul comisiilor de concurs, respectiv de solutionare a
contestatiflor au dreptul la o indemnizatie reprezentand 10% din salariul de baz3 minim brut pe tara
garantat in plata.

Art. 5 - Se aproba bibliografia de concurs, conform anexei nr. 1 si fisa postului, conform anexei nr. 2,
care fac parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 6 - impotriva prezentei dispozitii, cei interesati, pot face contestatie in conditiile Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 7 - Secretarul general al comunei Targusor, judetul Constanta, va comunica prezenta dispozitie, h
termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectului - judetul Constanta, membritor comisiilor de concurs,
respectiv de solutionare a contestatiilor, se va aduce la cunostintd publicd prin afisare pe pagina de
internet www.primariatirgusor.ro si se va publica in Monitorul Oficial Local.



PRIMARUL COMUNEI TARGUSOR CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE:
MadalinafNEGRU SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI TARGUSOR
S (U Camelia VELICICA

1

PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORI,
ulterioare emiterii Dispozitiei primarului nr. 60 / 20.10.2021

:]r; OPERATIUNI EFECTUATE Data
0 1 2
1 Semnarea dispozitiei 20.10.2021
2 Comunicarea catre prefectul judetului 20.10.2021
3 Aducerea la cunostinta publica 20.10.2021
4 Devine obligatorie si produce efecte juridice incepand cu 20.10.2021
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ANEXA 1
la dispozitia nr. 60/2021

BIBLIOGRAFIE CONCURS

recrutare pentru ocupare functie publica vacanta de executie
de inspector, clasa I, grad profesional debutant

1. Constitutia Romaniei, integral,

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, Capitolul 1V din Titlul V al Partii a I11-a si Titlul I si Il
ale partii a Vl-a;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, integral;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile §i completérile ulterioare, integral;

5. Hotirdrea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completérile
ulterioare, integral;

6. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, art. 271 la 321 ; art. 373 la 378 ; art. 382-383 ; art. 405 la 438 ; art.
448-450 ;

7. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicati, cu modificarile
si completarile ulterioare, integral;

8. Hotariarea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor de stare civild, cu modificarile si completirile ulterioare,

integral.
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PRIMARIA COMUNEI TARGUSOR
JUDETUL CONSTANTA
Compartiment: ADMINISTRATIE PUBLICA

FISA POSTULUI

ANEXA 2
la dispozitia nr.60/
20.10.2021

APROB,
Primar,
Madilina
NEGRU

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: INSPECTOR, clasa I, grad profesional debutant

2. Nivelul postului: Functie publica de executie

3. Scopul principal al postului:
Lucriri specifice starii civile

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd

2. -

3. -

Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): -

Abilititi, calitidti si aptitudini necesare: adaptabilitate, spirit de raspundere si capacitatea de a finaliza
activitatile, capacitate de analiza si sintezd a informatiilor, rezistenta la stres, capacitatea de a lucra in
echipa, capacitate de rezolvare a problemelor, aptitudini de comunicare, atentie distributiva si concentrata,
perseverentd, capacitate de adaptare rapida la situatii neprevézute si schimbatoare

Cerinte specifice: nu este cazul

Competenta manageriala (cunostine de management, calitati si aptitudini manageriale): Nu este cazul

Atributiile postului:

roblemelor curente ale colectivitdtii locale.

1. Inregistrarea §i intocmirea actelor §i faptelor de stare civild, avdnd o contribufie importantd la solufionarea

0. Intocmeste i elibereazd Anexa 24 privind deschiderea procedurii succesorale;

JUDETENE DE STATISTICA buletinele statistice corespunzdtoare;

3. fnregisfreazd actele si faptele de stare civild in actele de nastere, cdsdtorie §i deces, §i comunicd DIRECTIEI

4. Comunicd organelor prevdzute de lege orice modificare intervenitda in starea civild a unei persoane;
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5. Asigurd reconstituirea registrelor de stare civild pierdute sau distruse total sau partial;

6. Efectueaza mentiuni in actele de stare civila §i elibereazd certificate de stare civild de pe actele de nastere,
cdsdtorie §ideces,

7. Elibereaza extrase multilingve de pe actele de nagstere, cdsdtorie §i deces;

8. Tine evidenta extraselor multilingve necompletate §i eliberate;

9. Inainteazd Serviciului public de evidentd a persoanelor la care este arondat §i Centrului Militar Zonal actele de
identitate si respectiv livretele militare ale celor decedati,

10.Primeste cereri pentru schimbarea numelui §i intocmeste dosarele respective, inaintdndu-le organelor competente,
revdzute de lege;

11. Intocmeste dosarele de transcriere a actelor de nastere,cdsdtorie §i deces intocmite in strdindtate §i le inainteazd
Directiei Judefene de Evidenid a Persoanelor Constanfa, in vederea obtinerii avizului prealabil, conform legii,

12.Intocmeste dosarele de rectificare a actelor de nastere,cdsdatorie §i deces integistrate in registrele de stare civild §i
le inainteazd Directiei Judefene de Evidenid a Persoanelor Constanta, in vederea obtinerii avizului prealabil, conform
legii;

13.Intocmeste actiunile pe care primdria le promoveazd, din oficiu, in vederea anuldrii, modificarii sau completdrii
actelor de stare civild si a menjiunilor inscrise pe marginea acestora §i le inainteazd instantelor judecdtoresti
competente,

14.Intocmeste dosarele privind divortul pe cale administrativd, constatd desfacerea cdsdtoriei prin acordul pdrfilor,
conform legii §i elibereazd certificatul de divor{ ;

15.Se ingrijeste de asigurarea securitdtii tuturor documentelor de stare civild §i indeosebi a certificatelor de stare
civild in alb,

16.Inainteazd dupd completare registrele de stare civild exemplarul II, Directiei Judetene de Evidenid a Persoanelor
Constanga- Serviciul de stare civila din cadrul Consiliului judetean;

17.Predd pe bazd de proces-verbal i inventar Directiei Judetene a Arhivelor Nationale, registrele de stare civild all
caror termen a depdtit 100 de ani de la intocmirea lor, in conditiile Legii nr.16/1996;

18.Propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare auxiliare §i se ingrijeste de procurarea lor;
19.Tine evidenta certificatelor de stare civild necompletate §i eliberate §i sesizeazd, de indatd, organele de politie
asupra eventualelor cazuri de disparifie a certificatelor necompletate;

20.Intocmegte §i elibereazd livretele de familie pentru familiile nou constituite §i la cerere;

2 1. Pdstreazd si executd operatiuni in registrul intrare-iesire pentru starea civild;

22.Pdstreazd, urmdreste i raspunde de folosirea sigiliului pentru starea civild si a parafelor ofiferilor de stare
civilda;

23.Inscrie in registrul de nastere hotdrdrile judecdtoresii prin care s-a ncuviinjat adoptia;

4. Intocmeste situalii statistice §i orice situa{ii privind activilatea de siare civild;

25.Este la curent cu legislatia in vigoare, literatura de specialitate;

26.Intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cdsdlorie §i de deces, in dublu exemplar, §i
elibereazd persoanelor fizice indrepidtite certificate doveditoare privind actele si faptele de stare civild inregistrate,
27 Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pdstrare i trimit comunicdri de mentiuni pentru
inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul 11, in conditiile prezentei metodologii;
28.Elibereazd gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civild, precum i
fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, precum i ale Legii nr. 677/2001, cu modificdrile si completarile ulterioare;

29 Elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind invegistrarea unui act de stare civild, potrivit modelului
previzut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupd caz, precizdri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului
de stare civild,
30. Trrimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
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administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificdrilor
intervenite in statutul civil, comunicdri nominale pentru ndscutii vii, cetdteni romdni, ori cu privire la modificdrile
intervenite in statutul civil al cetdenilor romdni; aciele de identitaie ale persoanelor decedate ori declaratiile din care
rezulic cd persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din cadrul
IS.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu,

31.Trimite centrelor militare, pdnd la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrarii decesului, documentul de evidenid
pmilitard aflat asupra cetdienilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului prevdzut in anexa nr. 10,

32. Trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald,
pand la data de 5 a lunii urmdtoare, ceriificatele anulate la completare;

33.Intocmeste buletine statistice de nastere, de cdsdtorie i de deces, in conformitate cu normele Institutului National
de Statisticd, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrarii, la Directia Judefeand de Statistica sau
a municipiului Bucuresti;

34.Dispune mdsurile necesare pastrdrii registrelor si certificatelor de stare civild in condifii care sd asigure evitared
deteriordrii sau a disparifiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurdrii activitdtii de stare civild,

35. Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate, pe care le
dstreazd §i le arhiveazd in conditii de deplind securitate;

36.Propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i cerneald speciald,
entru anul urmdtor, §i il comunicd anual structurii de stare civild din cadrul S.P.C.JE.P.;

37.Reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului din
exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare §i aplicarea sigiliului si parafei,

38.Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi si documentele prezentate in motivare, peniru a fi
transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald;

39, Primestecererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdindtate, in statutul civil al
persoanei, determinate de divor{, adopfie, schimbare de nume si/sau prenume, precum §i documentele ce sustin
cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizdrii inscrierii menfiunilor corespunzdtoare sau,
dupd caz, a emiterii aprobarii;

40.Primeste cererile de transcriere a certificatelor §i extraselor de stare civild procurate din strdindtate, insofite de
actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il
inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in vederea avizdrii prealabile de cdtre S.P.C.J.E.P. in coordonareq
carora se afld;

41.Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild i efectueazd verificari pentru stabilirea cu exactitate df
erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia §i
referatul cu propumere de aprobare sau respingere si le inainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vedereq
emiterii dispozifiei de aprobare/respingere de rectificare de cdtre primarul unitafii administrativ-teritoriale
competente;

42 Primeste cererile de reconstituire si infocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc documentafia §i
referatul prin care se propune primarului unitd(ii administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau
respingere, cu avizul prealabil al SP.CJEP.;

43 Inainteazda S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la data cdnd toate
filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate menfiunile din registrul de stare civild - exemplarul
I,.
44 Sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu
regim special;

45.Elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptdfite, certificate care sd ateste componenfa familiel, necesare
reintregirii familiei aflate in strdindiate, potrivit modelelor prevdzute in anexele nr. 11 §i 12;

6. Efectueazd verificdrile necesare avizdarii cererilor de reconstituire §i de intocmire ulterioard a actelor de stare|
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civild pentru cetdienii romadni si persoanele fard cetdfenie domiciliate in Romdnia;
47 Efectueazd verificari §i intocmesc referate cu propuneri in vederea avizarii de cdtre S.P.C.J.E.P. a cererilor de

transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autoritdfile strdine, precum §i a cererilor de
rectificare a actelor de stare civild,

48.Efectueazd verificdri si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecdtoreascd a actelor de stare civild si a menfiunilor exisienle pe marginea acestord,
declararea judecdioreascd a disparitiei si a mortii unei persoane, precum §i inregistrarea tardivd a nasterii,
49.Inscrie in regisirele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobdndirea, redobdndirea sau renunfarea la
cetdtenia romdnd, in baza comunicdrilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civild din cadrul
S.P.CJEP;

30.Efectueazd verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd,

51.Colaboreazd cu directiile de sandtate judetene si a municipiului Bucuresti §i cu maternitdfile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lov sau a cdror identitate nu este cunoscutd §i d
cazurilor de pdrasire a copiilor nou-ndsculi §i neinregistrafi la starea civild,

52.Colaboreazd cu unitdtile sanitare, Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului, denumiid in
continuare D.G.A.5.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistentd sociald, denumii in continuare S.P.A.S., §i
unitdfile de polifie, dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice §i nominale a persoanelor cu
situatie neclard pe linie de stare civild §i de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestord
in legalitate, pand la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum §i pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor
cu identitate necunoscutd,

53. Transmite lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului prevdzut in anexa nr. 7,

54. Transmite semestrial la S.P.C J.E.P. situafia cdsdtoriilor mixte.

55. Alte atributii delegate in conditiile legii de seful ierahic superior.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire: INSPECTOR

2. Clasa: |

3. Gradul profesional: debutant

4. Vechimea in specialitate necesara: -

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald internd: cu celelalte structuri functionale din cadrul administratiei publice locale, in vederea
desfasurarii atributiunilor;

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fatd de Primar, Secretarul general al comunei

— superior pentru Nu este cazul

b) Relatii functionale: colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul institutiei,

¢) Relatii de control: Nu este cazul

d)Relatii de reprezentare: reprezintd interesele si rezultatele activitatii serviciului persoanelor ierarhic
superioare

2. Sfera relationald externa: cu autoritdfi si institutii publice — cu Prefectul Judefului Constanta, Directia
Judeteana de Statistici Constanta, Direcfia Publicd Judefeand de Evidentd a Persoanelor Constanfa, Serviciul

Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Cogealac si alte institutii cu care aparatul de specialitate al
Primarului are relatii de corespondenta

a) cu autoritati si institutii publice: in functie de limitele de competentd ale postului;
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b) cu organizatii internationale: nu este cazul;

¢) cu persoane juridice private: in functie de limitele de competentd ale postului.

3. Limite de competentd” . in functie de complexitatea activitatii, atributiile si responsabilititile specifice
postului ocupat.

4. Delegarea de atributii si competenta:

- inainteaza spre aprobare persoanei ierarhic superioare propuneri privind delegarea de atributii specifice]
postului pe care 1l ocupa pe perioada in care lipseste din cadrul institutiei;

- este delegat de citre persoane ierarhic superioare, in baza unei dispozitii, s preia o parte din
responsabilitdtile unei alte peroane din cadrul primariei pe perioada absentei din institufie a acesteia.

Intocmit de:
1. Numele si prenumele: Camelia VELICICA

2. Functia publica de conducere: Secretar general al comunei Targusor
3. Semnitura:
4. Data Intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura:

3. Data:

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: Madalina NEGRU
2. Functia: primar

3. Semnatura:

4. Data:




